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Здравейте приятели секретари! С тази презентация, 

ще ви представя възможностите, които предлага 

сайта на нашият Дистрикт на клубния секретар.



ТРЕНИРОВЪЧЕН СЕМИНАР ЗА ЕЛЕКТ ПРЕЗИДЕНТИ И СЕКРЕТАРИ (ПЕТС) , 
Неприсъствен, Април 2020

Ресурси

Това са местата, от където бихте могли да ползвате и добавяте 
информация.

• www.rotarydistrict2482.org

• https://my.rotary.org

• www.rotary.org

http://www.rotarydistrict2482.org/
https://my.rotary.org/
http://www.rotary.org/


ТРЕНИРОВЪЧЕН СЕМИНАР ЗА ЕЛЕКТ ПРЕЗИДЕНТИ И СЕКРЕТАРИ (ПЕТС) , 
Неприсъствен, Април 2020

Дейности

• -Моят клуб – актуализация

• -Поддържане на актуален списък на 
членовете;

• -Членски внос и плащания;

• -Подпомагане за актуализиране на 
профилите на членовете на клуба;

• -Справка за присъствието на 
седмичните срещи

• -Записване и водене на протокол от 
срещите на клуба и борда;

• -Въвеждане и актуализиране на 
информацията за бордовете;

• -Проекти на клуба;

• -Обявяване на събития, покани, 
публикации,новини

• -Регистрационна форма за 
Дистриктни събития.

Това са  дейностите ,които вие като секретари трябва да извършвате през вашата година. В 

следващите няколко слайда ще ги разгледаме по отделно.
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Функции за клубни секретари

Влизане в сайта - www.rotarydistrict2482.org

• За да влезете в сайта е необходимо да имате регистрация. Името ви за вход е мейла
ви. Той трябва да е бил коректно попълнен от действащия секретар при вашия
прием в клуба. Ако по някаква причина сте си забравили паролата, кликвате върху
текста ”Забравена парола”. След това ще получите имейл в пощенската ви кутия с
парола, която след като използвате за влизане в сайта, може да смените с друга.

• След като влезете в потребителския си профил се появява падащо меню с вашите
възможности за опериране.

http://www.rotarydistrict2482.org/
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Моят клуб – актуализация (моят клуб)

Преглеждайте внимателно попълнените реквизити и обновявайте 
информацията. Ако клуба ви спонсорира Интеракт - го отбележете. 

Много е важно 

имейл адреса и 

телефона за 

връзка с клуба да 

бъдат актуални, 

защото това са 

единствените 

данни, които са 

достъпни на 

сайта без да 

имаш оторизиран 

достъп. 
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Моят клуб – актуализация (моят клуб)

По-долу бихте могли да поставите борда на клуба и паст-президентите и секретари. 
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Моят клуб – актуализация (моят клуб)

Ако клуба има присъствие в социалните мрежи, можете да отбележите и тях.
Участие в Сдружение и Булстат.

Много е важно след всяка корекция задължително да кликнете върху бутона
„Запази промените”.
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Поддържане на актуален списък на членовете (Членове – Добави член)

При прием на нов член, трябва да попълните неговият профил. При 
промяна на статуса, на някой от членовете, също правите корекции.
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Членски внос и плащания 

Това е сравнително  нова възможност, която предоставя сайта. Тя дава 
възможност на Секретаря да следи кога е издадена фактурата за членския 
внос, да я свали и  предостави на ковчежника за плащане. Също така, 
може да се проверява дали е направено плащането и дали клуба има стари 
задължения.
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Подпомагане за актуализиране членовете на клуба (Членове)

След като влезете в „Членове” избирате профила , който искате да
коригирате. Тук бихте могли да промените статута на съответния
ротарианец , имейл ,телефон, както и да му акумулирате нова парола по
негово желание. Това се прави, задължително, и при прием на нов член .
С тази разлика, че започвате от „Добави член”.
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Справка за присъствието на седмичните срещи (Срещи)

Едно от задълженията на Секретаря е редовно да попълва таблицата с проведените 
срещи на клуба. Четири графи: 

1 - Дата на сбирката 
2 - Общ брой на членовете (без почетните) 
3 - Брой на членовете, участващи в изчислението на присъствието 
4 - Брой на присъстващите на сбирката членове (без гостите)

Обърнете внимание на 

третата графа. Числото 

в нея се определя , като 

от общия брой членове 

извадите тези, които не 

могат да присъстват по 

уважителни 

причини(болест, отпуск  

и командировка ). Така 

направен отчета ще е 

реален и ще увеличи 

процента на 

присъствие.
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Записване и водене на протокол от срещите на клуба и борда (Клубни 

документи или файлове

Протоколите от срещите на клуба и борда можете да поместите в „Клубни 
документи” или във „Файлове”
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Въвеждане и актуализиране на информацията за бордовете (Бордове)

След провеждане на асамблеята за избор 
на нов Борд , Секретаря попълва 
офицерите ,които ще служат през новата 
ротарианска година. При настъпили 
промени прави своевременно съответната 
корекция.
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Проекти на клуба (Проекти)

Тук можете да опишете клубните проекти , както и дистриктните и
глобални грантове, в които е участвал вашият клуб. Както забелязвате,
нашият клуб все още не се е възползвал от тази възможност да представи
своите проекти.
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Обявяване на събития, покани, публикации, новини (Събития, новини)

• Когато планирате събитие, би било добре да го поместите в “Събития”. Тук
освен заглавие, начална и крайна дата можете да отбележите зоната на фокус,
на която отговаря. Можете да поместите покана или описание на предстоящото
събитие.
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Обявяване на събития, покани, публикации, новини (Събития, новини)

• В “Новини“ можете да качвате публикации и информация за осъществени 
проекти и минали събития.
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Регистрационна форма за дистриктни събития (Резервации)

Когато Дистрикта организира определено събитие, като Семинар,
Обучение или др., в „Резервации” е отворен прозорец за това събитие с
указания. Вие бихте могли за направите резервация , както на вас самите,
така и на други приятели от клуба. За целта трябва да следвате указанията
за попълване на регистрационната форма, да я попълните коректно и да я
изпратите. Не забравяйте винаги да кликнете върху бутона „Запази“. При
успешна регистрация ще получите на вашия мейл потвърждение за така
направената от вас резервация.
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И знайте: РОТАРИ ОТВАРЯ ВЪЗМОЖНОСТИ!

Искрено се надявам да съм ви бил полезен! 

Успешна ротарианска година, приятели!

Ваш в Ротари - Иван Г. Иванов
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На добър час!


